Administrator/ka Portalu Zbiérek Charytatywnych

Fundacja Kochaj Zycie jest w fazie uruchamiania nowej platformy crowdfundingowej, umozliwiajacej
gromadzenie funduszy na cele charytatywne, spoteczne, medyczne i edukacyjne poprzez zbieranie
datkéw w sieci.

Platforma umozliwia¢ bedzie zbieranie funduszy na réznorodne cele — medyczne, socjalne, wsparcie dla
zwierzat czy na inne inicjatywy spoteczne. Osoby potrzebujgce wsparcia finansowego bedg mogty dzieki
naszej platformie dotrzeé do szerszego grona odbiorcow.

Jako Ze projekt jest w finatowej fazie rozwoju, poszukujemy administratora wspierajgcego obstuge
projektu w kwestiach administracji oraz kontaktéw z uzytkownikami.

Lokalizacja:
Praca z domu, okazjonalne spotkania z kierownictwem Fundacji (preferowana osoba z okolic Warszawy).
O Fundacji "Kochaj Zycie":

Fundacja "Kochaj Zycie" to organizacja charytatywna, ktdrej misja jest pomaganie potrzebujgcym.
Naszym celem jest tworzenie platformy do zbiérek charytatywnych. Dziatamy na rzecz wspierania oséb w
trudnych sytuacjach zyciowych i pomagamy w realizacji ich marzen i celow.

Stanowisko: Administrator/ka Portalu Zbiérek Charytatywnych
Obowigzki:

e Administracja trescig na portalu do zbiérek charytatywnych;

e Przeprowadzanie wywiadow weryfikacyjnych i informacyjnych z podopiecznymi;

e Utrzymywanie trwatego kontaktu oraz budowanie relacji z powierzonymi uzytkownikami;

e Wsparcie uzytkownikow portalu (e-mail, telefon, wiadomosci z mediéw spotecznosciowych);

e Opracowywanie i redagowanie zbiérek na strone internetowsg;

e Wspodtpraca przy tworzeniu koncepcji tekstéw promocyjnych;

e Podstawowa obroébka zdjec i materiatdw graficznych;

e Kontakt telefoniczny oraz mailowy z podopiecznymi;

e Weryfikacja i moderacja wpisdw oraz kampanii charytatywnych;

e Wspodtpraca z zespotem Fundacji w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania portalu;

e Tworzenie raportdw i analiz zwigzanych z dziatalno$cig portalu;

e Obstuga zgtoszen od uzytkownikéw i partneréw portalu;

e Utrzymywanie wysokich standarddw jako$ciowych na portalu;

e Monitorowanie i analiza dziatalnosci na pokrewnych portalach w celu pozyskiwania inspiracji i
najlepszych praktyk;



Wymagania:

e Co najmniej trzyletnie doswiadczenie w branzy marketingowej, handlowej, administracyjnej
badz innym srodowisku wymagajacym hybrydowej wiedzy cyfrowej i komunikacyjnej;

e Mile widziane Przynajmniej roczne doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

e Zaangazowanie w sprawy charytatywne i empatia;

e Wozgledna znajomosc lub zainteresowanie wiedzg pielegniarsko-medyczna: realia schorzen,
urazéw, rehabilitacji, zabiegow;

e Umiejetno$¢ budowania relacji z ludzmi;

e Umiejetnosc¢ pracy z komputerem i znajomosc¢ obstugi Internetu;

e Sumiennos¢ i doktadnos¢ w wykonywaniu obowigzkow;

e Umiejetno$é tworzenia angazujacych tekstéw;

e Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie;

e Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie;

e Komunikatywnos$¢, odpowiedzialnos¢ i samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan;

e Znajomosc dziatania i funkcji platform zbidrek charytatywnych;

Oferujemy:

e Trening;

e Mozliwosc¢ pracy zdalnej, dajgcej elastyczno$é w organizacji czasu pracy;
e Mozliwos¢ wykazania sie kreatywnoscig;

e Prace w inspirujgcym srodowisku charytatywnym.

Jesli jestes osobg zaangazowang, petng empatii i posiadasz wiedze z zakresu budowania i utrzymywania
relacji z klientami, platform zbidrek charytatywnych i chciatbys/chciatabys wigczyé sie w nasza misje, to
zapraszamy do aplikowania.

Prosimy o przestanie CV oraz krétkiego listu motywacyjnego na adres biuro@fundacjakochajzycie.pl do
dnia 30 Listopada 2023. W tytule wiadomosci prosimy poda¢: "Aplikacja na stanowisko
Administrator/ka Portalu Zbiérek Charytatywnych".

Fundacja "Kochaj Zycie" to miejsce, gdzie Twoja praca moze zmieniaé zycie wielu potrzebujgcych oséb.
Dotgcz do nas i razem twérzmy lepszy Swiat!
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